Guatemala, 31 de enero del 2019
Informe No. 001-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cuitura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 464-2019, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerio Namero 7-2019, correspondiente al Periodo del 02 al 31 de enero
de 2019 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura nimero 046 Serie

IiA” .

Actividades realizadas

a)

d)

a)

Apoyar a la Direccion General de las Artes, sobre el cumplimiento de los
procedimientos legales y administrativos de adquisicion de bienes, obras y
servicios, de conformidad con las diferentes modalidades establecidas en la Ley
de Contrataciones del Estado, Decreto 57-92 del Congreso de la Republica, su
Reglamento y sus Reformas;

Apoyar a los diferentes Centros de Costo de la Direccion General de las Artes,
para verificar el cumplimiento de la programacion y ejecucion en materia de
contrataciones y aplicacién de las normas legales vigentes inherentes al tema;

Brindar apoyo en la Jefatura de Administracion referente a los procesos de
cotizacion y licitacion, asi como de los temas que se deriven de las diferentes

actividades que se gestionan en el area;

Apoyar a la Seccion de Compras de la Direccion General de las Artes en los
procesos de adquisiciones y contrataciones;

Apoyar en la verificacién del Plan Anual de Compras del ejercicio fiscal vigente;

Apoyar en la conformacion de expedientes de acuerdo a la modalidad de
compra, para el traslado al ceniro de costo;

Otras actividades afines a su contrato.



Resultados Obtenidos

» Se apoy6 en la revision de las bases de compra directa para la adquisicion del
servicio de fotocopiaderas para la Direccion General de [as Artes.

+ Se apoyé en |a revision de bases para la compra directa para la adquisicién del
servicio de telefonia movil para el personal de la Direccién General de las Artes.

« Se apoyd en la elaboracion de bases de cotizacion para el evento de adquisicion
de cupones combustible para |la Direccion General de las Artes.

+ Se apoys en la conformacién del expediente de contratacién del servicio de
arrendamiento de la bodega para el area financiera y administrativa de la
direccidn General de las Artes.

» Seapoyo en la conformacion y revision del expediente d contratacién del servicio
de internet para la direccion General de las Artes.

Atentamente,

Vo.Bo.

il Sucely Barmentos Ramirez
J'gfa Admjnistrativa




